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INTRODUCAO

SPL

Sistema de Processos Legislativos

O SPL é um sistema de compilagdao de Atos Normativos e sua finalidade é aumentar a
transparéncia e a eficiéncia do Poder Publico Municipal, tornando o acesso as leis municipais
100% digital.

Com esse sistema o cidaddo pode encontrar de maneira facil e intuitiva a legislacao que
necessita e também acompanhar as alteracdes e revogacdes que surgirem em uma
determinada lei.

O SPL torna a legislacao e suas modificacdes navegaveis através de hiperlinks e compreensivel

ao cidadao.
As digitalizacdes das Legislacdes ocorrem das seguintes maneiras:

* Digitalizacdo: As leis municipais em papel sdo scaneadas e transformadas em formatos

digitais.
* Compilagao: As leis sao convertidas para o formato de hipertextos tornando-as pesquisaveis.
* Indexacgao: Todas as legisla¢cdes sao registradas e indexadas no sistema de legislacao.

* Consolidagao: As alteracdes e/ou revogacdes que, no decorrer da vida util, a Lei possa sofrer,

constardo relacionadas no texto original.

* Integracao: O Acesso ao Portal de Atos Normativos Compilados é totalmente integrado ao
portal legislativo oficial da Camara Municipal e acessivel em todos os tipos de dispositivos que

possuem conexao com a internet.
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CONHECENDO A PLANILHA DE CONTROLE

Serd enviado um link de acesso a uma planilha do Excel (online) ja configurada, esta planilha
servira de controle de registros das leis compiladas ou a compilar, com esta planilha sera

possivel trabalhar multiplas pessoas de forma colaborativa ao mesmo tempo, por isso é

muito importante manté-la sempre atualizada.

A planilha sera sempre alimentada previamente antes de compilar a lei no sistema com

informacdes basicas da Lei.

1. Tipo de Norma 7. Autoria Proposicao de Origem
2. Numero 8. Proposicao de Origem

3. Data do Ato 9. Protocolo da Proposicao

4. Situacao 10. Origem

5. Complementar 11. Entidade (nome)

6. Temas 12. Ementa
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Aponte a cdmera para o QR Code ou acesse o link abaixo para assistir a video aula de
como alimentar esta planilha h’: .33 I N

. " o_"ul L

https.//www.youtube.com/watch?v=jCIxluGdf14
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ESTRUTURA DE PASTAS E ARQUIVOS

Apos digitalizar a Lei e transforma-la em um arquivo PDF é muito importante manter a
organizacdo de pastas e arquivos a recomendacao é que mantenha no seguinte padrao:
Pasta com ano das Leis e dentro das respectivas pastas os arquivos de cada Lei em PDF

Seguindo uma escrita padronizada de nomes ex.: Lei Municipal n® 123

Exemplos:
12021 /2023

/Lei Municipal n° 001.pdf /Lei Municipal n°® 007.pdf

/Lei Municipal n°® 002.pdf /Lei Municipal n° 008pdf

/Lei Municipal n° 003.pdf /Lei Municipal n°® 009.pdf

12022 12024

/Lei Municipal n° 004.pdf /Lei Municipal n°® 010.pdf

/Lei Municipal n° 005.pdf /Lei Municipal n°® 011.pdf

/Lei Municipal n° 006.pdf /Lei Municipal n°® 012.pdf

PASTAS ARQUIVOS

Leis Municipals de 1968 Mome |
Leis Municipais de 1991 @@= Lei Municipal n®1.775 - Cédigo Ambient
Leis Municipais de 1997 @ Lei Municipal n° 1.771 - Institui dia muni
Leis Municipais de 1998 @  Lei Municipal n® 1.772 - Denomina "15¢
Leis Municipais de 1999 @< Lei Munidpal n® 1.773 - Revoga a Lei My
Leis Municipais de 2000 ] Lei Municipal n® 1.774 - Institui Cadigo ¢
Leis Municipais de 2001 @%  Lei Municipal n® 1.776 - Obriga a transm
Leis Municipais de 2002 @< Lei Municipal n® 1.777 - Torna Publica as
Leis Municipals de 2003 @ Lei Municipal n° 1.778 - Estabelece a Po:
Leis Municipais de 2004 B Lei Municipal n® 1.779 - Dispde Sobre a
Leis Municipais de 2005 o Lei Municipal n® 1.780 - Institui o Progra
Leis Municipais de 2006 o- Lei Municipal n® 1.781 - Profbe a Inaugu
Leis Municipais de 2007 = Lei Municipal n® 1.782 - Cria o Programaz
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ENTENDENDO AS ESTRUTURAS DAS LEIS

Por mais que pareca um bicho de sete cabecas, entender a estrutura de uma lei ndo é nada
complicado, pois existem normas e regras para a estruturacao de uma lei. Podemos assim,
presumir que toda estrutra seguira um padrao légico.

Na préxima pagina montamos um exemplo explicativo e ilustrativo de toda estrutura de uma
Lei.

“Entéio vamos Id matar esse monstro”.
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KHOOCMUNCIPAL €

NOME DA CIDADE

NUMERO DE REFERENCIA, DATA DA LEI.

Ementa: esta parte descreve sucintamente do que trata a lei.
Muitas vezes termina com a expressao “... e da outras
providéncias”.

PREAMBULO

Esta parte representa o “espirito da lei”. Ndo muito utlizado no Brasil, apesar de aparecer na Constituicdo. Depois
do predmbulo, vém as demais subdivisdes da lei.

TITULO |

O titulo pode ser dividido em capitulos.

CAPITULO |

O Capitulo pode ser dividido em secdes.

SECAO |

A Sess@o pode ser divididas em Subse¢ées

Artigo 1°. A parte inicial do artigo é chamada de caput (cabega em latim) e enucia a regra geral.

§ 1°- Apds o caput um artigo pode conter paragrafos, como este. Os paragrafos possuem numeracdo
arabica (1, 2, 3 ...) e sdo acompanhadops do simbolo 8. Os paragrafos servem para explicar aspectos
importantes da lei que nao estao evidenciados no caput, além de execdes a lei.

§2° - Quando o artigo possuir apenas um paragrafo, ele aparecerd como “Paragrafo Gnico”.
§ 3° - Quando ha mais de um paragrafo, o primeiro figura como §1° (Ié-se, portanto, paragrafo primeiro).

Art. 2°. Até o nono artigo de uma lei, a numeracdo deve ser ordinal (1°, 2°, 3° etc). A partir do décimop
artigo, a numeracao torna-se cardinal (art. 10, 11, 12 etc).

Paragrafo Unico - A mesma regra contida no caput deste artigo vale para os paragrafos: até o nono
paragrafo, use numeracao ordinal; a partir do décimo, use numeracdo cardinal.

Art. 3°. Além dos paragrafos, existem outras subdivisdes dos artigos, como:

I - Os incisos (este é um exemplo de inciso). Eles receberam a numeracdo romana (I, II, Il, IV, ...).
Normalmente listam as varias situa¢cdes em que a regra deve ser usada.

Il - Alineas, que sdo subdivisdes dos incisos, sdo ordenados por letras minUsculas (a, b, ¢, d, ...). As alineas
sdo usadas para:

a - Subdividir o inciso;
b - Detalhar ainda mais as hipdteses da lei;

Art. 4. Ao final da lei, € comum constar o local e data de san¢do, assim como a assinatura das autoridades
que a sancionaram.

Cidade, dia/més/ano.
Nome completo do sancionador
Cargo
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ACESSANDO O SISTEMA

Nosso sistema ultiliza-se de plataforma on-line para acesso, ndo necessitando ser instalado
em sua maquina local ou dispositivo, ele também pode ser acessado por qualquer tipo de
dispositivo (computadores, celulares, tablets, dispositivos smarts e etc...) necessitando
apenas de acesso a internet.

Para acessar o sistema vocé tera que primeiramente ser preveamente cadastrado, caso ndo
tenha cadastro procure o responsavél pelo setor e faca a solicitacao.

Com seus dados de acesso em maos, va para se navegador e digite o seguinte endereco:
Ex.: nomedacidade.legonline.com.br/login

Insira seu E-mail e senha e clique em iniciar sessao.

x o+ Qo = !
nomedaadade tegoninecom. birog /

%

Seja Bem Vindo!
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CONHECENDO O PAINEL

LEGISLACAO
COMPILADA

H I . e -
e Painel Administrativo 10

23 21
& Emandas

g1 21

Estatisticas Avancada 9

1 Botdo de pagina inicial, clique nele para voltar para o inicio do sistema.

2 Pré-cadastro de legislacdo, nele vocé insere as informac¢des cadastradas da planilha do Excel.

3 Menu compactado de Legislacdo, clicando nele ele expande exibindo todas as categorias de leis ja
cadastradas.

4 Menu compactado de Emendas, clicando nele é exibido diversas funcionalidades para registros,
relacionamento e atualiza¢gdes e emendas.

5 Func¢do administrativa, destinado a listagem de funcionarios, cadastros de servidores e bloqueios.

6 Destinado a exibir estatisticas dinamicas e interativas em tempo real de legisla¢cdes compiladas ex.: por
norma, ano, data, situagao, rendimento de compila¢do de leis por funcionarios.

7 Destinado a criagdo, edi¢cdo ou exclusdo de autores, categorias e temas cadastrados.

8 Realiza a compactagao do menu lateral.

9 Acesso rapido de estatisticas. Clique em cada item para visualizacdo rapida dos graficos.

10 Blocos dindmicos informativos de quantidade de normas compiladas. Clique em cada bloco para buscar

normas por categorias

Aponte a cGmera para o QR Code ou acesse o link abaixo para assistir a
video conhecendo o painel
https.//www.youtube.com/watch?v=rrQIbFjBnb4

A.P.I SOLUCOES


https://www.youtube.com/watch?v=rrQIbFjBnb4

AP SOLUCOSS

INSERINDO INFORMACOES BASICAS
(PRE-CADASTRO)

Antes de comecar a compilar a Lei de fato, é necessario realizar o pré-cadastro ou preé-
compilacdo, que nada mais é do que o ato de inserir as informacdes preveamente registradas

na tabela de controle do Excel (pagina 04).

1. Clique no botdo verde: Nova Legislagao;

2. Uma janela do tipo modal ira ser exibida sobreponto todo conteudo;

= Cadastrar Nova Legislacdo

Informagbes bdsicas Adicionar entidades Relacionar Leis

po NOIT 'lll =N M ) ata do ALOD:; "‘-\ ac3o:
Tipo de Morma Juridica: @ umero: Data do Ato: Situagdo: Complementar:
w 1 dd/mm/aaaa m Situacdo w Sim® NioO
Tema: © Autor(es): @
o W
Proposicdo de Origem: Protocolo da Proposicdo: Origem
Legislativo Municipal v
Ementa: Votagdo em Turno(s):
Turno Unico hd

® Sancionado
O Promulgado

p O Registrada e Publicada
5

Anexo Documento Original:

Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

D

3. Na parte superior da janela note que existe 03 (trés) abas (informacdes basicas, Adicionar
entidades e Relacionar Leis). Obs.: Relacionar Leis néo é obrigatdrio no inicio deixar para

relacionar apds compilar todos os anos.
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Com a aba Informacdes basicas selecionada preencha os campos conforme é
pedido. Note que a sequéncia de campos para preenchimento é a mesma sequéncia de

campos da tabela do Excel, foi feito assim para facilitar o seu trabalho;

Note que em alguns campos existem botdes com simbolo de (+) eles servem para vocé
adicionar um item nado listado em seu respectivo campo, por exemplo: TEMA: caso o tema de
sua legislacdo ndo apareca na listagem, clique no botdo (+) e aparecera uma janeja no topo
da pagina para vocé cadastrar o tema, ap0Os cadastrar, clique na listagem dos temas
cadastrados e vera que seu novo tema estara la (respeitando a ordenacao alfabética); E nas
proximas legislacdes que for cadastrar com 0 mesmo tema ndo sera mais necessario

cadastrar novamente o tema;
ApOs preencher todos os campos, anexe a legislacdo em PDF, clicando no botao “Escolher

arquivo”.

Com todos os campos preenchidos, clique na aba Adicionar Entidades (geralmente é o nome
do prefeito e do procurador municipal, em alguns casos o presidente da cdmara ou o controlador)

preenchendo o Nome Completo e o cargo respeitando as Letras maiusculas e minusculas;

Apos finalizar o preenchimento clique no botdao com simbolo de “mais (+)";

Caso tenha varias entidades, é sé repetir o processo preeenchendo o nome e o cargo e

clicando no simbolo de “mais” para ir adicionando;

10. Feito tudo e revisado clique no botdo “salvar”, uma mesagem de sucesso ira aparecer e vocé

sera redirecionado para a 22 e Ultima parte do processo de compilagao;

11. Caso ao clicar em salvar, uma mensagem de erro no canto inferior esquerdo apareca, ela te

informara o campo que esta ausente. Entdo é somente voltar na aba informac8es Basicas ou

Adicionar entidades e corrigir a informacao e clicar em “salva novamente”.

Aponte a cdmera para o QR Code ou acesse o link abaixo para assistir a 3 ’-i @
Inserindo Informag¢des Bdsicas ‘g ggg
B g

nt afipt

iy ey

@)

> oa® DaTel
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ENCONTRANDO UMA LEI

Existem duas maneiras de encontrar uma Lei antes de comecar a compilar:

12 - Ap6s Realizar o pré-cadastro e clicar em salvar, o sistema automaticamente te

redirecionara para a tela de compilacdo de Leis;

2° - Acesse o menu lateral esquerdo e clique em legislacdes;
2.1 - Escolha a categoria de Legislacdo desejada ou clique em “Todas".
2.2 - Selecione o ano.
2.3 - Encontre a Legislacao desejada.

2.4 - Clique em visualizar.

LEGISLACAO
EEE COMPILADA

Alan B. Diona

@ Inicio

Todas as categorias

Nimero Datadoato Categoria Votagao Situagdo Anexo  Visualizar Agdes

Nova Legislacgo 4
1 21/06/2021 Lei Ordinaria Tumo tnico  Em Vigor =
: ~ 0 @ e

17 27/10/2021 Lei Municipal  Tumo Unico  Em Vigor
Emendas

Numero Datadoato Categoria Votagao Situacgao Anexo Visualiz Agles

Ver fundonarios

Estatisticas

A.P.I SOLUCOES
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ApOs clicar em visualizar, vocé sera direcionado para uma tela com informacdes

da Lei, note que existem 3 (trés) links além das informacdes pré-cadastradas.
e Anexo
e Ver texto compilado

¢ Informacdes de registro

LEGISLACAO
EEE COMPILADA

Alan B. Dioria

@ Inicio

Lei Municipal: N° 17

Nova Legislagao 4 Tipo de norma: Lei Municipal Numero: 17 Data do ato: 27/10/2021
. Situacdo: Em Vigor Complementar: Nao Modo: Sancionado

Legislagoes
Turno de votagao: Turno unico Protocolo n® 987/2021 Autor: Legislativo Municipal

Emendas N ; S s 3 >
Tema: Criacac de Programas Referéncia 123/2021 Informacoes de Registro
Origem: Legislativo Municipal Ver texto compilado

Ver funciondrios
Anexo: &

e =

Estatisticas

Lei Municipal: N° 17

Anexo: Para visualizar o arquivo em PDF (Lei) que inseriu no pré-cadastro da Legislacdo.

Ver texto compilado: Para Visualizagdo do progresso de compilagéo da lei.

Informacbes de Registro: Visualize informagées de que realizou o pré-cadastro da Legislagdo (nome e
data).

A.P.I SOLUCOES
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COMPILANDO A LEI

Chegou a hora!

“No final dessa se¢éio vocé terd acesso ao QR e o link do video demonstrando tudo que foi dito aqui.”

ApOs encontrar a lei que deseja, role a pagina para baixo e vera a seguinte ferramenta:

Aqui vai um teste de Emenda

Selecione:

Predmbulo Capitulo Secao Subsegdo Artigo Inciso Paragrafo Alinea

s> B U A& Nunior~ A ~7E = =~-~ H-~ o [ =

o> ?

Lo ] oo P

Nessa parte sempre comecamos a compilar a Lei de cima para baixo, comec¢ando pelo
Predmbulo, entdo é somente abrir a lei em uma nova pagina e copiar o texto do preambulo

e colar na caixa de texto ap0s isto somente clicar em salvar, uma mensagem de sucesso ou

falha ird aparecer no canto inferior esquerdo da tela.

llustrag@o na proxima pagina.

A.P.I SOLUCOES
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Ler Municipal: N 17

Sucessol Preambulo cadastrado X m T

Feito isto, agora é somente seguir a sequéncia de acordo com a Lei a ser compilada; por
exemplo: Se a Lei possuir um capitulo, clique na aba capitulo e digite o capitulo.

Caso o capitulo tiver um titulo quebre uma linha e escreva o titulo abaixo do capitulo e clique

em salvar.

Capitulo 3 " t Art ) IParag

A.P.I SOLUCOES
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Agora vamos passar para as partes que podem possuir vincula¢des entre si.

Seguiremos a sequéncia de abas do painel. Vamos para a aba Se¢ao ao lado da aba Capitulo
no quadro de compilacao.

Em uma Lei, as Sessées normalmente estdo vinculadas a um capitulo entdo devemos criar
esta vinculacao entre eles. Note que ao clicar na aba Se¢do o campo que esta acima do

quadro que até entao que estava desabilitado (cinza) ficara habilitado (branco).

Selecione: Capitulo /

CAPITULO ITitulo do Capitulo

Preambulo Capitulo Subsecdo Artigo Inciso Paragrafo Alinea

s B U = Munito "\~ A =~ ~:

il

i

n
4
4
1

v oo & m X <> ?

Selecione o capitulo em que esta secdo sera vinculada, note que dentro do campo de selecdo
do capitulo existe um campo de pesquisa no qual vocé pode digitar partes de um texto para
encontrar o que deseja, o sistema fara a filtragem em tempo real. Vocé podera acompanhar o
gue ndo esta relacionado ao que deseja sendo ocultado, apés isto, somente clicar no item

desejado e depois colocar o texto da se¢do seguindo a mesma légica de criacdo do texto do

capitulo ensinado na (pdgina. 15).

Explicado isso é somente seguir o fluxo das informacdes contidas na Lei, dando sequéncia
Aos demais itens: Subsec¢do > Artigo > Inciso > Pardgrafo > Alinea.

Sempre respeitando as vinculacbes hierarquicas entre cada item, por exemplo:

A.P.I SOLUCOES
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Em uma lei que possui um Capitulo I caso tenha a uma Sessdo /

esta seg¢do sera vinculada ao capitulo I ou seja ela sera a Se¢éo I do Capitulo |

E assim vai. Caso tenha a Subsecgéo I ela sera vinculada a Se¢éo I, entdo esta subsecao sera a
Subsecdo | da Se¢do I do Capitulo I.

Entdo o restante dos itens Artigo > Inciso > Pardgrafo > Alinea. Seguirdo a mesma logica.

Nesse nosso exemplo este ciclo s6 sera encerrado quando chegar em um novo Capitulo, pois
os capitulos ndo possuem vinculacdes com niveis acima dele; entdo quando chegar em um
novo capitulo os demais itens abaixo deste novo capitulo iniciaram este novo ciclo de

vinculacges.

Caso tenha alguma duvida volte até a pagina 07 (sete) para entender a estrutura novamente.
E extremamente importante manter as vinculacdes entre os itens pois o sistema dependera
dela para a renderizacao correta da norma compilada para o cidaddo no site e também para

realizar as vinculacdes das emendas em cada item.

Observacoes:
e Muitas Leis ndo possuem toda a estrutura completa, capitulo, secao, etc. Elas partem
direto do preambulo para os artigos nesses casos, é somente manter as vinculagdes a

nivel de artigos, inciso vinculado ao artigo, pardgrafo ao inciso, alinea ao paragrafo.

e O painel de compilacdo para facilitar ja foi projetado para em uma sequéncia para
facilitar a identificacdo dos niveis, comecando pelo maior para o menor (Capitulo até

Alinea).

e Para facilitar o seu trabalho, recomendo utilizar duas telas ficando uma para o sistema
e outra para o arquivo da Lei em PDF, caso ndo seja possivel vocé também pode dividir

a tela no meio, pois o sistema reorganizara os campos para melhor visualizac¢ao.

A.P.I SOLUCOES
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e Geralmente os artigos sao a maioria dos textos da Lei, cada artigo devera ser
registrado individualmente respeitando a maneira como esta escrito na Lei, por
exemplo: Art. 1° - aqui vai o texto do artigo...

Clique em salvar, passe para o proximo artigo e repita o processo.

Aponte a cdmera para o QR Code ou acesse o link abaixo para assistir a
Como compilar uma Lei

https:.//www.youtube.com/watch?v=_02[LI9GpPY
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RELACIONANDO LEIS

Legislacdes frequentemente realizam menc¢des a outras Leis elas podem possuir mengdes de:

e Citagdes: Quando em algum trecho da Lei cita outra Lei por exemplo:

“... faz isso conforme a Lei xyz".

Alteracoes: Quando uma legislacao realiza mencdo a outra informando o seu texto foi

alterado ou altera o texto de outra por exemplo: “... Altera o texto da seguinte Lei ..."

¢ Inclusdes: Quando inclui um texto de/em outra legislacao. Exemplo: “... Inclui os

seguintes itens no artigo x da Lei xyz ..."

Esses 03 (trés) tipos de menc¢des ditos acima podem ser classificados em 02 (dois) tipos que

chamamos de Remissdes as remissdo sao elas:

Remissao Ativa: Quando a Lei realiza alguma mencao a outra(s) Legislacao(des).

e Remissao Passiva: Quando a Lei sofre alguma mencdo de outra(s) Legislacao(des).

Vocé pode relacionar as Leis de duas maneiras:
12 - No pré-cadastro da Lei na aba relacionar Leis.

22 - Ao lado do botdo salvar no painel de compilagao.

4 Cadastrat Nova Legkiacio . i

T e
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EDITANDO LEIS

Erros acontecem!

Caso seja necessario corrigir alguma informacdo, seja no pré-cadastro ou na
compilacdo da Lei, basta ir até a listagem das legislacGes e na coluna A¢bes clique em

Operacgdes.

Todas as categorias

Numero Datadoato Categoria Votacao Situacao Anexo Visualizar \ Acoes

1 21/06/2021 Lei Ordinaria Turno unico Em Vigor

17 27/10/2021 Lei Municipal Turno unico Em Vigor a E

Numero Datadoato Categoria Votacao Situacdao Anexo Visualiz Acoes

Vocé sera direcionado para uma pagina semelhante a pagina de compilacdo, porém todas as

informac®@es ja estardo preenchidas, vocé podera editar as informag¢des em duas etapas:

12, Editar informac®es do pré-cadastro clicando no botdo Editar no topo da pagina, nesta

op¢ao vocé podera editar:

a. Informac&es Basicas

b. Entidades

c. Relacionamentos de Leis

22, Editar itens da Lei clicando na aba do item correspondente e no campo ac¢des daquele item

clicar no botdo de edicdo simbolizado com um desenho de |apis.
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Ao clicar em editar uma janela sera exibida com o contetdo

para edicao. Vocé podera editar aqui os seguintes itens:
e Predmbulo
e Capitulo
e Secdo
e Subsecdo
o Artigo
e Inciso
e Paragrafo

e Alinea

Caso deseje editar as Emendas marque a caixa emendas e sera exibido as emendas,
seguindo a mesma logica do item 2 (dois) dito acima. (na pdgina 31 temos uma se¢do dedicada a

explicacdo de edicdo de emendas)

Lei Ordindria: N° 1

4

ntavd

Art. 1° - Fos 0 Chefe do Podes Execurive sutonzado a promiover suslnente 3 Canpashs denomeads “CONSUMIDOR LEGAL EXIGE NOTA FISCAL", o 3 femalifade
de esnmular o connmxedor a exns 2 Nota Frscal no comercio Jocal, obyenvando a elevagio na arrecadagdo do 1CMS do Muanucipeo de Jerdmumo Moztewro

Art. 2* - Para atender a0 dispodto no atigo 1*. fica o Poder Executive sstonzado a comoeder com recursos grionos do oogamente muumcgal, © valor de até RS 10 000,00 (dex
il reasa) Anuacs pars oftrecssentd & presmagdes, A Campantia “CONSUMIDOR LEGAL EXIGE NOTA FISCAL”

(= Sf)= &
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EMENDAS

O que é uma Emenda ?
Emenda é uma proposi¢do acessoéria, que altera a forma ou o conteddo de uma

proposicdo principal. Proposi¢cdo € o nome técnico dado as diferentes matérias

deliberadas.

Tipos de Emendas:

a) Aditiva
A emenda aditiva acrescenta dispositivos novos ao projeto principal.

b) Aglutinativa
A emenda aglutinativa resulta da juncao de textos de outras emendas ja apresentadas,
seja no texto da proposicdo principal ou depois.

c) Modificativa

Emenda que altera a redacdo da proposi¢cao sem alterar seu conteddo. A emenda
modificativa ndo muda o que esta escrito no projeto, mas como esta escrito no
projeto.

d) Substitutiva
Esse tipo de emenda parlamentar substitui parte da proposicao principal. Caso ela
mude uma parte significativa da proposi¢do, o novo texto é chamado de substitutivo.

e) Supressiva
Como o préprio nome sugere, a emenda supressiva suprime, ou seja, retira alguma
parte da proposic¢ao.

f) Subemenda

A subemenda pode ser apresentada exclusivamente nas comissdes e € uma emenda que
altera outra emenda

A.P.I SOLUCOES
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CRIANDO EMENDAS

Para criar uma emenda clique no menu lateral no item Emendas, um submenu ira ser exibido

e Clique em “Criar Emenda” e uma janela do tipo modal ira ser exibida.

e Preencha as informac8es como é pedido.

e No campo conteudo da Emenda vocé colocara todo o conteudo da emenda ja
formatado com quebras negritos e etc.

e Adicione as entidades da mesma maneira que é feito em Legislacao

e Na aba Gerar vocé pode gerar links de referéncia a partes da Lei emendada

(explicacdo abaixo).

Explicando a aba Gerar Links:

Uma emenda sempre esta diretamente ligada a uma proposic¢ao (Lei) realizando uma
determinada acdo, seja ela em toda proposicdo ou em partes da mesma, algumas
proposicdes sao muito grandes com mais de 100 folhas, quando o usuario acessa a emenda
e deseja ver por exemplo um artigo especifico que foi “emendado” ele teria que
primeiramente buscar a Legislacdo “emendada” e rolar a pagina até encontrar o artigo
especifico, pensando nisso, desenvolvemos uma maneira que facilita a vida do usuario,
melhorando a experiéncia do mesmo na compreensao de todos os tramites durante toda a
vida util da proposic¢do; Ao clicar nesse link incorporado a um texto da legislacdo, o portal
levara ele para a pagina da legislacdo “emendada” e rolara a pagina automaticamente até o

item especifico que vocé vinculou na criacdo da emenda.

Veja um exemplo:

O usuario comeca a criar uma uma Emenda X, o artigo 5% da emenda x faz men¢do ao artigo
3° da Proposicdo 1771. Sabendo disso no gerador de links no momendo de criacdo da

emenda

Faca o seguinte:

A.P.I SOLUCOES



e Seleciona a proposicdo destino no nosso exemplo a Proposicao 1771

< Cadastrar emenda

Informagdes basicas / Adicionar entidades
Selecione a legislagao Selecione: Artigo
Lei Municipal N°® 1771 v Art. 3° E considerado Protetor de Animaistc v

Preambulo Capitulo Secao  Subsecao Inciso  Paragrafo  Alinea

https://apisolucoes.com.br/legislations/compiled/8#artic

e Clique na aba artigo e no campo de artigos selecione o artigo 3°

< Cadastrar emenda

Informagdes basicas Adicionar entidades
Selecione a legislacdo Selecione: Artigo /

Lei Municipal N° 1771 v Art. 3° E considerado Protetor de Animais t¢ v

Preambulo  Capitulo Secao  Subsecao Inciso  Paragrafo  Alinea
-—

https:/fapisolucoes.com.br/legislations/compiled/8#artic
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e Feito isso clique em Gerar Link, copie o link gerado

+ Cadastrar emenda
Informacgdes basicas Adicionar entidades
Selecione a legistacao Selecione: Artigo
Lei Municipal N° 1771 v Art. 3° E considerado Protetor de Animaistc v

Predmbulo Capitulo Secao Subsecao JNgilsMll [nciso Paragrafo  Alinea

https://apisolucoes.com.br/legislations/compiled/8#artic

e Volte para a aba Informac8es basicas

+ Cadastrar emenda

Numer

dd/mmiaasa D egisiaty Mu 108 -
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e No campo Conteudo da emenda no Artigo 5° que faz mencao
ao Artigo 3° (na imagem abaixo é o 530) da Proposi¢cao 1771(na imagem abaixo
Proposicéo Y), selecione um trecho do texto ou uma

palavra.

e C(Clique noicone de link (simbolo é uma corrente) no painel de ferramentas

Conteudo da emenda

2> B U & Nuntov~ A ~ ™ ] m X </> ?

i
fii
1l
“4
4
4
4
0
G

Art. 1° Aqui vai o texto exemplo do art. 1°

Art. 2° Aqui vai o texto exemplo do art. 2°
Art. 3° Aqui vai o texto exemplo do art. 3°

Art. 4° Aqui vai o texto exemplo do art. 4°

n

Art. 5° Aqui vai o texto exemplo conforme o Elgs®ele da Proposicao Y
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¢ Uma nova janela sera exibida com o trecho do c6digo selecionado,

no campo abaixo cole o link gerado

+ Cadastrar em XInserir ligagao

Texto para exibir /

art. 530

Titulo da emenda

COLE O LINK AQUI| et ¥
Numero: B ®mabrir numa nova janela
1 fUse default protocol v

Proposicao de Orige

__—'

Conteudo da emenda:

ST B U »~» Nunitov ¥ A v v

1]]

]]

I}
4

>
-
p
[

° Aqui vai o texto exemplo do art. 1°

Art. 2° Aqui vai o texto exemplo do art. 2°

3° Aqui vai o texto exemplo do art. 3°

p>
b
2
)

+

Art. 4° Aqui vai o texto exemplo do art. 4°

e Caso deseje abrir o link em uma nova aba no navegador desmarque o campo “Abrir
em uma nova janela”.

e Para concluir clique em inserir ligacdo.

e Repita este processo nos demais itens que a Emenda faz menc¢ao.

e Feito isso clique em salvar e 0 proximo passo sera relacionar a emenda.

Aponte a cGmera para o QR Code ou acesse o link abaixo para assistir a @ e e
' oo 5 ’@
Como criar uma Emenda v RN

.
H

izt

https://www.youtube.com/watch?v=APWV9Leqgc30

sl agtrtren
@)
I I A S S
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RELACIONANDO EMENDAS

A parte de relacionamento de emendas € muito importante pois é nela o cidaddo podera ver

a interacao do texto original substituido da Lei pelo texto ou trecho da emenda

LEI MUNICIPAL N° 1771, DE 11/03/2020

"INSTITUI NO MUNICIPIO DE JERONIMO MONTEIRO O DIA MUNICIPAL DO
PROTETOR DE ANIMAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

TESTE DE RELACIONAMENTO ( texto alterado conforme a emenda Ementa 00'.-'."2022\

At 1% Fica reconhecido como servigo de utilidade publica os servigos desenvolvidos pelos protetores de animais em prol da protegio.

cuidado, conscientiza¢3o e resgate de animais em condigdes de vulnerabilidade.

Para criar o relacionamento acesso o menu lateral esquero do sistema e clique em relacionar
emenda.

e Selecione a emenda e a proposi¢ao que seram relacionadas

LEGISLACAQ
BEE COMPILADA

@ Inkio
Relacionar emenda

/

/
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No painel de relacionamento abaixo nas abas de nevegacdo selecione
qual parte da lei sera relacionada a parte da emenda. Nesse nosso exemplo

faremos com que o Art. 2° da Lei 1771 seja relacionado ao Art. 10° da emenda 007/2022.

e ApOés selecionar a aba artigo, selecione acima o artigo da lei a ser relacionado
e E no campo de texto abaixo escreva o artigo 10° da emenda 007/2022 (esse é o texto

que aparecera para o usuario substituindo o texto antigo como mostrado na primeira imagem

da pdgina 28)

Relacionar emenda

Selecione a emenda a relacionar

Ementa 007/2022 v

Selecione a legislacao

Lei Municipal N® 1771 v
Selecione: Artigo ‘>

Art. 2° E instituido o “Dia Municipal do Protetor de Animais” celebrado anualmente no dia 04 de outubro, o

Preambulo Capitulo Secao Subsecao Inciso Paragrafo Alinea

s B U ® HNunitovr~> A -~ = = =-~ H-~ o [ =

T E R

Art. 10° - Aqui vai o texto do artigo 10° da emenda que esta alterando o artigo 2°da lei 1771

™~
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e Apoésisso clique em salvar e na legislacao, o texto sera exibido como abaixo para o
usuario:

Art. 17 Fica reconhecido como servigco de utilidade publica os servigos desenvolvidos pelos protetores de animais em

prol da protegdo, cuidado, conscientizacio e resgate de animais em condigdes de vulnerabilidade.

Art 107 - Aqui vai o texto do artigo 10° da emenda que esta alterando o artigo 2% da le1 1771 ( texto alterado conforme a

emenda Ementa 007/2022 )

Art. 3°E considerado Protetor de Animais toda pessoa fisica ou entidade sem fins lucrativos que desempenha,

e Repita todo o processo para as outras partes da emenda que alterarem a ou as
legislacbes

Aponte a cdmera para o QR Code ou acesse o link abaixo para assistir a
Como relacionar uma Emenda

https.//www.youtube.com/watch?v=xLRKA92tmkM

o T haadt el ot
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EDITANDO EMENDAS

“F natural no processo de criacdo de qualquer coisa erros acontecerem.”

O processo adicionar emendas ao sistema ocorrem em duas partes. Sao elas:

1. Criacao da emenda (pdgina 23).

2. Relacionar Emendas (pdgina 28).

E com a edicdo ndo é diferente, as duas partes sao:

e 1°-Edicdo de conteudo da emenda.

e 2°-Edicdo de Relacionamentos da emenda.

1° Para editar o da conteudo da emenda clique no menu lateral esquerdo em

emendas acesso o sub item “Atualizar emenda”

e Encontre a emenda desejada e clique no icone de edicdo.
e Uma janela ira abrir com o conteudo total da emenda.

e Altere o que deseja e clique em salvar.

Obs: Desta forma vocé altera somente texto geral da emenda e ndo os relacionamentos.

LEGISLACAO
EEE COMPILADA

@ Inicio
Atualizar emenda

Nova Legislacgo + Titulo Acoes

Legislagbes > |
Emenda 123/2021 u
Emendas e
Emenda a Resolugao 002 u
Emenda a uma alinea de alguma coisa a
Criar emenda
laci 3 - ~ T I O
Relacionar emenda Ementa 007/2022 n
Atualizar emenda
Ementa a Resolucao n
o Ementa a Resolucao 00
Ver fundonarios Ementa a Resolugao 002 a
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2% Para editar os relacionamentos da emenda encontre a sua

legislacao no sistema explicado na pdgina 12,
na coluna A¢des clique no botdo Operac¢bes

¢ Role a pagina para baixo e vera as op¢8es de edicdo de legislacdo, sé que neste

caso marque a caixa Emendas

Lei Municipal: N° 1771

M Emendas
Predmbulo Capitulo Secao Subsecao Artigo Inciso Paragrafo Alinea
ID Contetdo Emendado em: Agoes
7 TESTE DE RELACIONAMENTO N&o emendado n
ID Conteudo Emendado em: Acoes

e Feito isto navegue entre as abas para encontrar o item desejado e clique no
botdo de edicdo.

e Finalizada a edicao clique em salvar.

A.P.I SOLUCOES
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PRINCIPAIS TUTORIAIS ACESSE:
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https://www.youtube.com/watch?v=jCJxluGdf14
https://www.youtube.com/watch?v=rrQIbFjBnb4
https://www.youtube.com/watch?v=gxq6yzmNb7M
https://www.youtube.com/watch?v=_o2JLI9GpPY
https://www.youtube.com/watch?v=APWV9Leqc3o
https://www.youtube.com/watch?v=xLRKA92tmkM

